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Offre d’emploi n°37

Intitulé du poste : Hote d'accueil H/F

Localisation : LA CRECHE (79)
Type de contrat : CDD

Durée du contrat : 6 a 8 mois

Nom de I'entreprise : SAS DEYA DISTRIBUTION GROUPE DEYA

Secteur d’activité : Industrie

Missions : Rattaché(e) a la direction des ressources humaines, vous aurez pour
mission :

Accueillir physiquement les clients, fournisseurs,

Réceptionner et transférer les appels téléphoniques (10 lignes),

Prendre en charge la réservation de véhicules, billets de déplacements,

Ouvrir le courrier et I'affranchir selon les instructions données,

Tenir a jour le planning des salles de réservation,

Taches administratives diverses,

Souriant(e), vous étes doté(e) d’un excellent relationnel, d’'une capacité d’écoute et
d’analyser d’écoute et avez le sens du service client.

Compétences techniques : Maitrise du Pack Office, sens de I'organisation, aisance
téléphonique et relationnelle, adaptabilité et polyvalence sont des qualités
indispensables.



Spécificités demandées :

Niveau scolaire minimum :BAC

Dipléme éventuel : Formation de type niveau Bac, avec une expérience de 2 a 5ans
dans un poste similaire

Expérience : de 1 a 2 ans
Rémunération : taux horaire brut :

Date de démarrage : 01/04/2020



